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VALIDATION POSSIBLE 
 

Certification TOSA 
L’examen comprend 35 questions et dure 60 minutes. Vous obtenez un score sur 1 000* 

 De 0 à 350 : Niveau Initial 
  De 351 à 550 : Niveau Basique 
 De 551 à 725 : Niveau Opérationnel 
  De 726 à 875 : Niveau Avancé 
  De 876 à 1 000 : Niveau Expert 
*351 : Score requis pour valider la certification Tosa 
En fonction du score obtenu, le candidat recevra soit une attestation de passage (si le résultat obtenu est en dessous du 

score minimal défini) OU un diplôme (si le score minimal défini pour chaque certification est atteint). 

 

EXCEL INITIATION 
 

Premiers pas avec Excel 
Prise en main du logiciel et connaissance initiale de l’environnement 
Opérations de base sur un classeur 
Saisie, modification et déplacement dans les cellules 
Copier/Coller, reproduction de mise en forme 
Insertion et taille des colonnes et lignes 
Gestion des feuilles (insérer, nommer, déplacer, copier, groupe de travail) 
 

Différentes mises en forme 
Les alignements  
Les bordures et trames de fonds 
Formats des cellules (texte, nombres, heures…) 
Mises en forme automatique et conditionnelle 
 

Formules de calculs 
Les opérations de base (+ - / *) 
Références relatives et absolues, priorités de calculs 
Les fonctions simples (somme, moyenne, nb…somme.si…) 
Calcul de pourcentages 
Insertion et utilisation de la fonction conditionnelle simple 
Recopie des différentes formules 
  

Représentations graphiques des résultats 
Création de graphiques (histogrammes, courbes, secteurs) 
Mise en forme du graphique et options du graphique 
 

Module de liste de données 
Différents tris des données 
Filtre automatique de données 

 Formation Excel Initiation 
Certification enregistrée au Répertoire Spécifique (RS5252) 

21 heures Adapté à vos disponibilités Attestez d’un niveau précis sur votre CV 
Améliorez votre employabilité 
 


