C CG Formation

Formation Excel Perfectionnement

Certification enregistrée au Répertoire Spécifique (RS5252)

Do
Il

W Adapté a vos disponibilités Attestez d’un niveau précis sur votre CV g 21 heures

Améliorez votre employabilité

VALIDATION POSSIBLE

Certification TOSA
L’examen comprend 35 questions et dure 60 minutes. Vous obtenez un score sur 1 000*

o
A

W00 De 0 a 350 : Niveau Initial
EECO0 De 351 a 550 : Niveau Basique
HENE(I] De 551 a 725 : Niveau Opérationnel
HEEN[] De 726 a 875 : Niveau Avancé
HEEEE De 876 a 1000 : Niveau Expert

*351 : Score requis pour valider la certification Tosa

En fonction du score obtenu, le candidat recevra soit une attestation de passage (si le résultat obtenu est en dessous du
score minimal défini) OU un dipléme (si le score minimal défini pour chaque certification est atteint).

EXCEL PERFECTIONNEMENT

Révisions des bases du logiciel Excel
Environnement, Mises en forme, Formules de calculs, Graphiques
Collages spéciaux

Formules de calculs

Comprendre les principales erreurs de calcul

Formules conditionnelles imbriquées, logiques...

Insertion et utilisation de la fonction RECHERCHE (V, H, X...)
Concatener et remplissage instantané

Calculs multi-feuilles, multi classeurs

Impression et protection des formules

Arrondis, Valeur cible

Gestionnaire de noms

Module de liste de données

Révision tri et filtre automatique

Filtre élaboré

Sous-totaux

Création et gestion de tableaux croisés dynamiques (groupes, graphiques, segments...)

Gestion des longs tableaux

Sélections

Gestion des feuilles, des affichages, des impressions et des enregistrements
Mise sous forme de tableau

Calculs dans une base de données
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