C de Formation

Formation PowerPoint Perfectionnement

Certification enregistrée au Répertoire Spécifique (RS6199)
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Améliorez votre employabilité

VALIDATION POSSIBLE

Certification TOSA
L’examen comprend 35 questions et dure 60 minutes. Vous obtenez un score sur 1 000*

BOOO0O De 0 a 350 : Niveau Initial
EECO0 De 351 a 550 : Niveau Basique
HENE(I] De 551 a 725 : Niveau Opérationnel
HEEN[] De 726 a 875 : Niveau Avancé
HEEEE De 876 a 1000 : NiveauExpert

*351 : Score requis pour valider la certification Tosa

En fonction du score obtenu, le candidat recevra soit une attestation de passage (si le résultat obtenu est en dessous du
score minimal défini) OU un dipléme (si le score minimal défini pour chaque certification est atteint).

POWERPOINT PERFECTIONNEMENT

Révisions des bases du logiciel

Ouvrir, créer, animer, enregistrer, visualiser, imprimer une présentation
Naviguer aisément dans PowerPoint

Options d’affichage, d’enregistrement et d’impression

Perfectionnement dans la création

Perfectionner la mise en forme (alignements, tabulations, pipette...)

Modifier et organiser les objets graphiques (volet sélection, dupliquer, grouper...)
Options de retouches d’images (rogner, supprimer 'arriere-plan...)

Insérer des organigrammes, des graphiques, améliorer la mise en forme d’un tableau
Intégrer des éléments provenant de diverses applications (word, excel...)

Insérer des diapositives d’'une autre présentation PowerPoint

Perfectionnement dans les animations, les transitions et le son
Effets, ordre, découpage, minutage...

Rendre la présentation interactive
Insérer des liens hypertextes, des boutons d’action...

Mais aussi :

Défilement en boucle jusqu’a I'arrét

Diaporamas personnalisés

Insertion et modification d’un album photo

Organisation des diapositives (affichages, mode plan, en-téte et pied de page...)
Le Mode masque, les Themes et Modéles

Modes de présentation (diaporama, mode présentateur...)
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