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VALIDATION POSSIBLE 
Certification professionnelle inscrite au RNCP 

 
Module 1 à 4 + EBP 

ASCA E1 : Administration des ventes, des achats et des règlements de la PME 

 
EBP COMPTABILITE 

 
Premiers pas avec EBP Compta 
Présentation du logiciel 
Création et paramétrage de la société 
Création du plan comptable 
Saisie des coordonnées bancaires 
 
Comment créer ou supprimer un dossier 
Comment créer un journal 
Comment créer un compte comptable 
 
La saisie par journal 
Saisie des écritures journalières dans les différents journaux : 
- Achats / Ventes 
- Banque / Caisse 
- Opérations diverses 
 
Consulter un compte comptable 
Impression et vérification des écritures en brouillard 
Modification des écritures « fausses » 
Validation des écritures en journaux 
Impression des journaux 
Lettrage manuel et automatique 
 
Créer un rapprochement bancaire 
Réalisation du rapprochement bancaire 
Impression des écritures non rapprochées 
 
Préparer et déclarer une déclaration de TVA 
Consultation et modification des paramètres de TVA 
Conception de la déclaration de TVA 
Impression et validation de la déclaration 
Création de l’écriture correspondante 

 Formation EBP Comptabilité 

De 20h à 40h Adapté à vos disponibilités 

PRÉ-REQUIS 
 Débutant : Connaissance de la comptabilité Générale 
 Intermédiaire et confirmé : Test de contrôle de connaissances 


